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1.利用対象とする契約
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　当事者の合意に基づく契約・協定・承諾・確約等に類いするもので、契約
者双方が作成し保管する書類を中心に、電子契約での運用を行います。

・請書
・契約書
・仮契約
・事業者の承諾書
・本契約
・変更契約
・協定書　　等
　
　令和８年７月１日（水曜日）以降に行う契約が対象となります。
　具体的な契約ごとの利用可否については、契約担当課にご相談ください。



2.契約締結の流れ
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2.契約締結の流れ(概要)
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三種町の電子契約時の締結業務は以下の流れとなります。

1　落札決定時（又は契約申込み）に「電子契約利用申出
書」を添付しメール等で利用案内

2 　事業者様より「電子契約利用申出書」の受領（電子
契約の利用確認）

3 　契約書準備・PDF データ作成

4 　契約書のアップロード・書類情報の入力

6　町承認者（所属長）による契約内容の確認及び同意

7   事業者様（事業担当）による契約内容の確認及び同意
（上位権限者へ展開）

 8  事業者様（事業権限者）による契約内容の確認・同意

 9  契約締結完了

5　町契約担当者による送信ルートの設定・送信

電子契約業務フロー

三種町 事業者様
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2.契約締結の流れ(電子契約利用申出書)
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電子契約利用申出書の運用方法
は以下のとおりです。

・申出書提示のタイミング：
　落札決定（又は契約申込み）
　と同時

・取得タイミング：落札（又は
　契約申込み）以降

・提出方法：メール
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3.三種町からのお願い

10



Strictly Confidential    © Bengo4.com、 inc. 2021

3.三種町からのお願い
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電子契約は、事業者様にも多くのメリットがあります。

電子契約のメリット
・コスト削減(収入印紙が不要、印刷や郵送コスト)
・業務効率化(契約プロセス効率化、契約書管理の効率化)
・利用が簡単(アカウント登録なし、無料で利用可能)

　　～ぜひ積極的な活用をご検討ください～

〇契約書以外の提出物は、これまでどおりご提出ください。
〇電子契約は、事業者様の希望に応じて行いますので、希望しない場合
は紙による契約となります。落札決定時（又は契約申込み）のタイミン
グでご案内する「電子契約利用申出書」により事業者様の利用希望をお
知らせください。
〇電子契約サービスにて双方の確認(承認)が行われると、電子署名及びタ
イムスタンプが付与された電子契約ファイル(締結済みファイル)が作成さ
れます。このファイルは電子契約サービス上に無期限で保存されます。
〇契約締結日は、電子契約サービスの「合意締結証明書」で証明される
ことになりますので、ダウンロードをお願いします。



4.ご不明点のお問い合わせ方法

12



Strictly Confidential    © 2023 Bengo4.com、 inc.

4.ご不明点のお問い合わせ方法
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【運用に関する問い合わせ窓口】
三種町企画政策課までお問い合わせください。
※ お問い合わせはメールで受け付けております。
連絡先(メール)：
ｋｉｋａｋｕ（アット）ｔｏｗｎ（ドット）ｍｉｔａｎｅ（ドット）ａｋｉｔａ（ドット）ｊｐ
※迷惑メール対策のため、全角にしております。また、アット・ドットはそれぞれ記号に置き換
えてください。

【クラウドサインについての問い合わせ窓口】
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5.アンケート
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5.アンケート

今後の運用の参考のため、本日の説明会についての

アンケートへのご協力をお願いいたします。
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