
会議録検索システム配信業務

仕 様 書

１ 件名

会議録検索システム配信業務

２ 委託期間

令和７年１０月１日から令和１２年９月３０日まで（５年間の長期継続契約予定）

とする。

３ 委託金額

４ 仕様

（１）配信サービスの要件

・ 当該サービスの開始は、令和７年１０月１日とする。

・ 当該サービスの提供に必要な環境は受注者が用意し、契約期間中の管理・運

用・保守を行うこと。

・ 当該サービスについては、通年２４時間運用とすること。

・ ただし、メンテナンス等のため、やむを得ず停止する場合は、あらかじめ本

町担当者へ連絡すること。

・ 本サービス開始後のデータ更新については、受注者はシステム用データの受

領後１４日以内に処理を行うこと。

・ なお、登録済み会議録データに修正等がある場合は、随時対応すること。

・ 契約期間中に機能等が改良された場合は、速やかに最新バージョンに更新す

ること。

（２）危機管理

・ 第三者による不正アクセス又は情報漏えいに対するセキュリティ対策が講じ

られていること。

・ 本サービス運用中は、１日１回、また、会議録データ及びシステムに変更を

行った際は、その都度、復旧に必要なパックアップを行うこと。

・ 不正アクセス等により、本サービスに障害が発生した場合は、速やかに本町

担当者へ連絡すること。

・ システムの運用終了時には、本町が提供したデータを消去し、その証明書を

提出すること。

５ 費用の支払

月額契約とし、令和７年１０月分から、月額払い（翌月請求）により支払うもの

とする。

業務内容 数量 単価(税抜) 金額(税抜)

保守管理 60 か月 円 円

小 計（税抜） 円

合 計（税込） 円


